CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
ĐƠN XIN ĐỔI CA TRỰC
       Kính gửi: - Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp
· Tổ trưởng Tổ Bảo vệ               
      Tôi tên: NGUYỄN HỮU XUÂN VŨ
      Chức vụ: Nhân viên Tổ Bảo vệ;,Phòng Tổ chức - Hành chính – Tổng hợp
      Nay tôi làm đơn này kính xin phép Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp, Tổ trưởng tổ Bảo vệ  cho phép tôi được đổi ca trực với ông: NGUYỄN TIẾN HƯNG như sau:
Ca trực của tôi: An ninh ca 2 ngày 08/03/2017 từ 14g00 đến 22g00, được đổi ca với ông NGUYỄN TIẾN HƯNG: An ninh ca 3 ngày 08/03/2017 từ 22g00 đến 06g00 ngày hôm sau. 
      Chúng tôi sẽ thực hiện nghiêm túc trong việc đổi ca để đảm bảo hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao.
          Kính mong được sự chấp thuận của Trưởng phòng Tổ chức- Hành chính- Tổng hợp và Tổ trưởng tổ Bảo vệ.
Trân trong kinh chào! 
                                                                               TP Hồ Chí Minh, ngày 06  tháng 03 năm 2017
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                                                                                                       Nguyễn Hữu Xuân Vũ
  Ý KIẾN TỔ TRƯỞNG TỔ BẢO VỆ                                    NGƯỜI ĐƯỢC ĐỔI CA
